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QUYET PINH

' Ban hanh Quy ché xét tuyén vién chirc nim 2019
GIAM }J:OC SO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON
| :
Can ctt Quyét dinh s6 58/2015/QD-UBND ngay 15 thang 12 ndm 2015 cua
Uy ban nhan dlan tinh Tay Ninh ban hanh Quy dinh chirc nang, nhi¢m vy, quyén
han va co céu to chic cia S& Nong nghiép va Phat trién nong thon tinh Tay Ninh;

Can ctr Ngh1 dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cua Chinh
pht v& viée tuYen dung, str dung va quan ly vién chirc; Nghi dinh 56 161/2018/NDb-
CP ngay 29 t:hang 11 ndm 2018 cia Chinh pha vé sira ddi, bd sung mot sé quy dinh
vé tuyén dung|cong chire, vién chirc, ndng ngach cdng chire, thing hang vién chirc
va thuc hién che d6 hop dong mot sb loai cong viée trong co quan hanh chinh nha
nudc, don vi su nghi€p cong lap;

Cén ctr Quyet dinh sb 09/2018/QD-UBND ngay 18 thang 4 nidm 2018 cia
Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quy dinh v€ phén cap quén ly can b9, cong chue,
vién chuc va ngum lao dong thudc Uy ban nhan dan tinh quan ly;

Thuc hién Quyet dinh s 111/QD-SNV ngay 19 thang 6 nam 2019 cua Gidm
déc S& Noi vu vé viéc phé duyét Ké hoach xét tuyén dung vién chiic sy nghiép
nam 2019 cua S& Nong nghiép va Phat trién nong thon tinh Tay Ninh;

Xét dé hghl ctia Truéng phong TH chirc can bd S& Nong nghiép va Phat
trién nong thon

QUYET PINH:

Piéu 1./Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy ché xét tuyén vién chirc
nam 2019 cua SO' No6ng nghiép va Phat trién ndng thon.

Diéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. |Chanh Van phong S¢, Trudng phong Té chirc can bg; Thi trudng
cac phong, co quan don vi ¢6 lién quan can cr Quyét dinh thi hanh./. ZM L

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Giam déc, céc PHP Giam dbc So;
- Luu: VT, TCCB

-
Je Trong
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_ UBND TINH TAY NINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NONG NGHIEP VA PTNT Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

T4y Ninh, ngay thang 6 nam 2019

QUY CHE
Xét tuyen vién chirc nam 2019
(Ban héanh kém theo Quyét dinh sé6 097 /OD-SNN ngay 4, /6/2019
ciia S¢ Nong nghiép va Phdt trién nong thén)

Piéu 1. Hyi ddng xét tuyén vién chirc nim 2019

1. Hoi dEpng xét tuyén vién chirc nam 2019 (sau déy goi chung la Hoi dong
xét tuyen) do Giam doc S6 Nong nghiép va Phat trién noéng thon quyet dinh thanh
lap. Hoi dong X6t tuyen tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu xét tuyén vién chirc
nam 2019 theo Ke hoach s0 1502/KH-SNN ngay 10/6/2019 cua S& Nong nghiép va
Phat trién nong thon.

2. Hoi dong xét tuyén vién chire thye hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh
tai khoan 3 Pidu 6 Nghi dinh s§ 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cua Chinh phu vé
tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc duoc stra d6i, bd sung tai khoan 2 Diéu 2
Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 ciia Chinh phi stra doi, bo sung
mdt s6 quy dinh vé tuyén dung cong chire, vién chire, nng ngach cong chire, thang
hang vién chirc!va thuc hién ché d6 hop ddng mot sb loai cong viéc trong co quan
hanh chinh nha nuéc, don vi su nghiép cong lap.

3. Hoi dong xét tuyén duoc sit dung con diu, tai khoan ciia S& Nong nghiép
va Phat trién ndng thoén dé thyc hién nhiém vu.

Piéu 2. N;Ihiém vu, quyén han ciia cic thanh vién Hgi dong xét tuyén

1. Chu tjch Hoi ddng xét tuyén:

a) Chiu t%ach nhiém td chuc thue hién cac nhiém vu cia Hoi dong xét tuyén
theo quy dinh, Ghl dao viéc xét tuyén dung quy ché, ndi quy ky xét tuyén vién chirc;

b) Phan qong nhiém vu cu thé cho ting thanh vién cia Hoi déng xét tuyen

c) Quyetldmh thanh 1ap Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén, Ban kiém tra
sat hach; ‘

d) To chu’c viéc xay dung dé phong van theo ding quy dinh, bdo dam bi mat
d& phong vén theo ché do tai lidu "Mat";

d) TH chuc viéc phong van va tong hop két qua theo quy dinh;

e) Bao cao Gidm dbc S& Nong nghi€p va Phat trién nong thon xem xét dé
nghi S& Noi vu |quyet dinh cong nhén két qua xét tuyén;

g) Giai qﬁlyet khiéu nai, t6 cdo trong qu4 trinh t& chirc ky xét tuyén.
2. Pho Chu tich Hoi dong x€t tuyen.
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Giup Chy tich Hoi df)ng xét tuyén diéu hanh hoat dong ctia Hoi dong va thuc
hién mdt so nhlcm vu cu thé ctia Hoi dong theo su phan cong cia Chu tich Hoi
dong.

3. Cac ttJanh vién ciia Hoi ddng xét tuyén do Chu tich Hoi ddng phén cong
nhiém vu cu thé dé bao dam cac hoat dong ctia Hoi ddng diing quy dinh.

4. Uy vwh kiém Thu ky Hoi ddng gitip Chu tich Hoi dong:

2) Chudin' bj cac van ban, tai liéu cin thiét ciia Hoi déng va ghi bién ban céc
cudc hop ctia Hpi dong;

b) Té chire, chudn bi tai liéu huéng din 6n tép cho thi sinh;

c) Téng }Imp, béo céo két qua xét tuyén voi Hoi ddng xét tuyén.

Piéu 3. P]pan kiém tra phiéu ding ky du tuyén

1. Ban klpm tra phiéu ding ky dy tuyén do Chu tich Hoi ddng xét tuyén thanh
lap gom: Trucmg ban va cac thanh vién, trong d6 c6 mdt thanh vién kiém Thu ky.

, 2. Nhlc;ml vu, quyen han va trach nhiém cua Ban kiém tra phleu déng ky du
tuyén: i

a) Trucmg ban kiém tra phleu ding ky du tuyén chiu trach nhiém truc tiép
truéc Chu tlch|H01 dong xét tuyén va phan c¢dng nhiém vu cu thé cho céc thanh
vién; |

b) Céac thanh vién Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyen thuc hién nhiém vu
kiém tra diéu klen tiéu chuin cta nguoi du tuyén theo yéu cdu cua vi tr1 viéc lam
da dang ky tai theu ding ky du tuyén;

c) Thanhl vién ki€ém Thu ky thuc hién nhiém vu ghi bién ban cic cudc hop,

téng hop danh #ach thi sinh dugc thi vong 2 va cac nhiém vu khéac theo phan cong
cua Trudng ban.

3. Tiéu chuén thanh vién Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén:

a) Nguoi duge ctr 1am thanh vién Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén la
cong chuce, vién chirc ¢6 trinh do chuyen mon, kinh nghi¢ém cdng tic trong nganh,
[inh vue phu hqp v6i yéu cau ctia vi tri du tuyén;

b) Khoné ctr lam thanh vién Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén déi véi
nhiing nguoi ¢ quan h¢ 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua bén vg hodc chong; vo
hozc chong; con dé hodc con nudi clia ngudi du xét tuyén hodc nhiing nguoi dang
trong thoi gian bl xem xét xur 1y ky ludt hodc dang thi hanh quyét dinh ky luét.

Diéu 4. Ban kiém tra sat hach

1. Ban kjém tra sét hach do Chii tich Hoi ddng xét tuyén thanh lap gdm:
Trudng ban va cac thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém Thu ky. Ngoai ra,
Ban kiém tra sgt hach c6 thé thanh lap T giup viée dé thyc hién cac nhiém vu cu
thé ciia Ban kxem tra sat hach. Nhiém vu ctia T gitp viéc cho Trudng ban kiém tra
sat hach phan cong
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2 Nhiéml vy, quyén han cua Trudng ban kiém tra sét hach:

a) Giup "h tich Hoi dong xét tuyén xdy dung d& phong vén bao dam c6 sb
du so véi so lu'cmg thi sinh dugc triéu tép du thi theo ting vi tri tuyén dung dé thi
sinh bdc tham ngau nhién. N6i dung d& phong van bao dam chinh xéc, khoa hoc, 16i
van, cdu chit 13 rang, danh gia toan dién néng luc, kha nang cla nguoi du tuyén;
phai phu hop véi y€u cau clia chirc danh nghé nghiép vién chirc twong Ung véi vi tri
du tuyén. Pé pljgong véan phai c6 dap 4n, thang diém kém theo (chi tiét dén'S diém),

dugc déng trong tii dung &, duoc niém phong va béo quan theo ché do tai liéu
"Mat" i

b) TH chﬁc b6 tri thanh vién Ban kiém tra sat hach _phong vén trén nguyén tic
moi thi sinh phal ¢6 it nhat 02 thanh vién trd 1én chdm diém phong vén;

c) Tong hop két qua phéng van va ban giao bién ban, phiéu diém chdm phong
vén cho Uy v1en kiém Thu ky Hoi dong xét tuyén;

d) Bao mat két qua diém phong vén.
3. Nhlem[ vy, quyén han ctia thanh vién Ban kiém tra st hach:

a) Tham | gla x4y dung dé phéng vén theo phén cong clia Trudng ban kiém tra
sat hach; i

b) Thuc h1en viéc chim diém phéng vén theo dp 4n va thang diém cua dé

phéng van;

¢) Béo clao cac déu hiéu vi pham trong qu4 trinh t& chitrc phéng van voi
Trudng ban kiém tra sat hach va kién nghi hinh thirc xr Iy.

4. Tiéu chuan thanh vién Ban kiém tra s4t hach va T4 giup viéc:

a) Ngudi duoc ot lam thanh vién Ban kiém tra sat hach va T giup viéc 1a
cong chire, vién chire ¢o trinh do chuyen mon, kinh nghiém cong téc trong nganh,
linh vye phu hcrp v6i yéu cau ciia vi tri cén tuyén;

b) Khong ctr lam thanh vién Ban kiém tra sat hach va T§ giup viéc dbi voi
nhitng ngudi co quan h¢ 1a cha, me, anh, chi, em ruét cia bén vo hodc chong; vo
hodc chong, con dé hoic con nudi cua ngudi du xét tuyen hoac nhitng ngudi dang
trong thoi gian b] xem xét xU 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat.

Piéu 5. 'Eo chirc xét tuyén vién chirc
1, Chuénfbi t6 chirc xét tuyén:

a) Cham nhat 1a 05 ngay lam vigc sau ngay két thuc kiém tra diéu kién, tiéu
chuan cua nguo‘l du tuyen tai vong 1, phai gui thong béo triéu tap thi sinh dy phong

van thong bao cu thé thoi gian, dia dlem to chirc 6n tép va dia diém té chirc phong
van cho céc thi smh 6 du didu kién du xét tuyén;

b) Trudcingay td chirc phong vén 01 ngay, Hoi dong Xét tuyen ni€ém yet danh
sach thi sinh theo s6 bao danh va theo phong dé phong van; so dd vi tri cac phong
dé phong van; rioi quy, quy ché xét tuyén tai dia diém td chuc phong vén;

i
I
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c) Tru()'c]ngay td chirc xét tuyén it nhét 01 ngay, Uy vién kiém Thu ky Hoi
dbng xét tuyén Phé.l hoan thanh céc cong tac chuén bi cho ky xét tuyén gom

Chuén b;i cac mAu biéu lién quan dén td chirc xét tuyén: Danh sach thi sinh dé

goi vao phong Yan danh séch dé thi sinh ky xdc nhan sau khi phong vén; miu bién

ban giao, nhan |dé phong van mau bién ban mé dé phong vén; mau bién ban ban

giao két qua phi:mg van; mau bién ban xtr ly vi pham quy ché, ndi quy ky xét tuyén;

mau bién ban tgm gilf cac gidy to, vat dung cua thi sinh vi pham quy ché, nol quy ky
xét tuyén va mau bién ban khac c6 lién quan.

Chuén bp the cho céac thanh vién Hoi dong xét tuyén; Ban kiém tra sat hach;
bo phén phuc viu ky xét tuyen Thé cua Chu tich, Phé Chu tich, Uy vién Hoi dong
xét tuyen, Trudng ban kiém tra s4t hach in ddy du ho tén va chirc danh. The cua céc
thanh vién khao chi in chirc danh. ‘

2. T8 chu!'c phong vin:

a) Thoi gian chudn bi va tra 10i cdu hoi phong van ciia mi thi sinh khong qué
30 phut; | '

b) Khi chim diém phong van, céc thanh vién chim doc lap trén phleu chim
diém déi voi ufng thi sinh. Dlem phong van 14 diém trung binh cong ciia cac thanh
vién tham gia cltlam phoéng vén. Truong hop cac thanh vién chdm phéng vén chdm
diém chénh léch nhau tir 5 diém tré 1én dén dudi 10 diém thi Trudng ban k1em tra
sat hach trao ddl lai v6i cdc thanh vién tham gia chdm phong van, sau do quyet dinh
diém phéng vin. Truong hop céc thanh vién chim phéng van chdm diém chénh
Iech nhau tur 10 diém tr& 1én thi Trudng ban kiém tra sat hach bao cdo de ‘Chu tich
Hbi dong t6 chirc dbi thoai gitta céc thanh vién tham gia chim phoéng van sau do
quyét dinh diém phong van.

3. Tong Hop, ban giao két qua phong vién:

a) Két qua chim phong van phai duogc téng hop vao bang két qua chung c6
chit ky cuia céc thanh vién chdm phong vén va ciia Trudng ban kiém tra sat hach;

b) Sau kl‘il t6 chirc phong vén, Trudng ban kiém tra sat hach ban giao két qua

phong van clacdc thi sinh du xét tuyén cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong xét
tuyen f

¢) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong xét tuyén c6 trach nhiém tong hgp chung
két qua xét tuyén ctia cdc thi sinh va béo cédo Chu tich Hoi ddng xét tuyén;

d) Chu tich Hoéi dong xét tuyén bao cdo Gidm dbc S& Nong nghlep va Phat
trién nong thon xem xét d& nghj S& Noi vu cong nhan két qua xét tuyen

4. Viéc ban giao két qua phong vén phai 14p thanh bién ban ¢6 su chung kién
cua thanh vién Ban giam sét.

Piéu 6. Giam sat ky xét tuyén
1. Gidam dbe S& Nong nghiép va Phat trién nong thon thanh 1ap Ban gidm sat

ky xét tuyén (shu day goi chung 1a Ban giam sat) gom: Trudng ban va cac thanh
vién. ]
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2. KhonQ cur nhing ngudi tham gia Hoi ddng xét tuyén va cac Ban glup viée
ctia Hoi dong x¢t tuyén lam thanh vién Ban gidm sét.

3. Khoné clr lam thanh vién Ban giam sat d6i voi nhiing nguoi c6 quan h¢ la
cha, me, anh, chi, em rudt cia bén vo hodc chdng; vo hoic chong, con d¢ hodc con
nudi cua ngumidu xét tuyén hogc nhitng ngudi dang trong thoi gian bi xem xét xir
ly ky luét hoac dang thi hanh quyét dinh ky luat.

4. Noi dtng gidm s4t gdm: Viéc thuc hién cac quy dinh vé to chuc ky xét
tuyén; vé thuc hién quy ché va néi quy cua ky xét tuyén; vé thuc hién chtrc trach,
nhiém vu cta cdc thanh vién Hoi dong xét tuyén va cac thanh vién tham gia cac Ban
gitp viéc cua Hf01 dong.

5. Dia dv{am giam sat: Noi lam vige ctia Hoi ddng xét tuyén va céc Ban giup
viéc cuia Hoi dong xét tuyén.

6. Thanh;wen Ban gidm sat dugc quyén vao phong phéng vén trong thoi gian
phéng vén; c6 quyén nhéc nhd thi sinh va cdc thanh vién cta Hoi ddng, thanh vién
cac Ban giup viec cua Hoi dong trong viéc thuc hién quy ché, noi quy ky xét tuyén;
duoc quyen yéu cdu Ban kiém tra sat hach lap bién ban ddi véi thi sinh vi pham quy
ché, ndi quy kyixét tuyén (néu co).

7. Khi phat hién vi pham ndi quy, quy ché xét tuyén ctia thanh vién Hoi dong,
thanh vién cua icac Ban gitip vi€c cua Hoi dong thi thanh vién Ban giam sat duoc
quyen 1ap bién ban vé vi pham d6 va dé nghi Chu tich Hoi dong dinh chi 1am nhiém
vy; dong thoi béo cdo Giam dbc S¢ Nong nghi€p va Phat trién ndng thon | xem Xét,
xit Iy theo quy dinh cta phép luat vé cong churc, vién chic. :

8. Khi phat hién thanh vién Ban gidm sat khong thuc hién ding chuc trach,
nhiém vu dugc! lglao hoéc can thlep vao cong vi€e cua céac thanh vién Hoi ddng hoic
cua céc thanh v:en Ban gitip viéc cia Hoi ddng voi dong co, muc dich ca nhan thi
céc thanh vién Hoi d6ng hodc thanh vién Ban gitp viéc ciia Hoi dong c6 quyen dé
nghi Trudng bap giam sat dinh chi viéc thuc hi€n nhiém vu va béo cdo Gidm ddc S&
Nong nghiép va Phét trién nong thon xem xét, x 1y trach nhiém theo quy dinh cua
phép ludt vé co?g chire, vién chire.

Diéu 7. Glal quyét khiéu nai, t6 cdo

17 Trong qué trinh t6 chirc ky x¢et tuyén, trudng hop ¢6 don thu kién nghi,
khiéu nai, to céo thi Ho1 dong xét tuyén phai xem xét giai quyét theo quy dinh cua
phap luét vé khiéu nai, t6 cao.

2. Truorné hop ¢6 don thu kién nghi, khiéu nai, t6 cdo ve ky xét tuyén sau khi
Ho1 dong x¢t tuyen da giai thé thi S& Nong nghiép va Phat trién ndng thon xem x¢ét,
giai quyet theo quy dinh ctia phdp luét vé khiéu nai, t6 c4o.

Pidu 8. Lu'u trir tai licu

1. Tai lleu vé ky xét tuyén bao gom Céc van ban vé td chuc ky xét tuyen do
Gidm ddc S Nong nghiép va Phét trién nong thon ky ban hanh; céc van ban cua
Hoi ddng xét tuyen bién ban cac cudc hop Hoi dong xét tuyén; danh sach tong hop
nguoi du tuyen, cac bién ban giao nhan dé phong vén hodc thuc hanh (kém theo dap
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an), bién ban xic dinh tinh trang niém phong dé phong van, bién ban vi pham quy
ché, noi quy xét tuyén (neu co); de gbe dé phong van; bang tong hop két qua diém
phoéng vén; két qua xét tuyen quyét dinh cong nhén két qua xét tuyen bién ban gidi
quyét khiéu naij to cdo (néu c6) va cac loai van ban khac lién quan dén ky xét tuyén.

2. Cham nhat la 30 ngay ké tir ngay két thic ky xét tuyén, Uy vién Thu ky
Hoi dong xét tuyen chiu trach nhiém ban giao cho S& Néng nghiép va Phat tnen
néng thén (qua Phong T6 chirc can bo) de t6 chuc luu triY, quan ly céc tai liéu vé ky
xét tuyén theo duy dinh ciia phap luat v& luu trit.

Trén day;1a Quy ché xét tuyén vién chirc nam 2019 cta S& Nong nghiép va

Phat trién nong thon./. (e-AL
|

GIAM POC

V4 Difc Trong



